2. Stellenausschreibung

Infolge Kiindigung des bisherigen Stelleninhabdrdies Stelle als
Gemeindeschrel berin/Gemeindeschreiber (100 %)
der Gemeinde Unteriberg neu zu besetzen.

Wahl/Wahlbarkeit: Der Gemeindeschreiber oder dism&@adeschreiberin wird
vom Volk in geheimer Wahl gewahlt. Wahlbar ist, wieg Gemeindeschreiber-
prufung im Kanton Schwyz bestanden hat, InhabeR#ehtsanwaltspatentes is
oder wer die Fachprifung einer anerkannten Verwgiischule erfolgreich abge
legt hat.

Aufgabenbereich: Zu Ihren Aufgaben gehéren insbds@ndie Fihrung der Ge-
meindekanzlei, das Bausekretariat, das Vormundissekiretariat (bis Ende
2012) und das Sekretariat bei weiteren KommissioSenbilden durch die viel-
faltigen Aufgaben das Bindeglied zwischen der Vétuvey und den Behoérden. S
erarbeiten Sie Entscheidungsgrundlagen zuhande@a&leginderates, der Vor-
mundschaftsbehorde und einzelner Kommissionerb&egen diese Gremien in
organisatorischer, fachlicher und rechtlicher Hthsund Gbernehmen den Voll-
zug der Beschlisse. Sie fuhren die Protokolle anGkmeindeversammlungen

und Gemeinderatssitzungen sowie in einzelnen Kosiarien und Ausschiissen.

Sie sind Ansprechperson fur die Einwohner, Behérdad Kommissionsmitglie-
der sowie die Medien. Zudem Uben Sie verschied&lly&tretungen innerhalb
der Gemeindeverwaltung aus.

Anforderungen: Mit Vorteil bringen Sie eine kaufméthe Ausbildung mit und
verfigen idealerweise Uber eine mehrjahrige Erfadpio der 6ffentlichen Ver-
waltung. Sehr gute mundliche und schriftliche Aust#isweise in Deutsch, gute
EDV-Kenntnisse (Microsoft Office), hohe Belastbatkgrosse Flexibilitat,
selbststandige und exakte Arbeitsweise, organisatee Fahigkeiten, Kommuni-
kations- und Verhandlungsgeschick, Freude am KomgtkEinwohnern und Be-
horden sowie absolute Diskretion werden vorausgeset

Stellenantritt: nach Vereinbarung (Wahltermin: 28ril 2012).

Wir bieten ein interessantes und vielseitiges Asgbeid und ein kollegiales Ar-
beitsklima in einem kleinen Team. Die Anstellungihgungen richten sich nac
dem Personalrecht des Kantons Schwyz.

Sind Sie interessiert? Dann senden Sie lhre sltindtBewerbung mit Lebens-
lauf, Foto, Zeugniskopien, bisherigen Tatigkeitend iReferenzen bid9. Febru-
ar 2012 an die Gemeindeverwaltung Unteriberg, Personalkission, Waagtal-
strasse 27, 8842 Unteriberg (A-Post).

Fur weitere Auskinfte stehen Ihnen Gemeindeprasittesef Schatt (Mobile: 07
652 01 70) und Gemeindeschreiber Anton Waldvogel.{055 414 61 02) gerng
zur Verflgung.
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Der Gemeinderat www.unteriberg.ch




